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	Положение  о  порядке  обеспечения  учебной  литературой
   учащихся СОШ № 24 имени Бориса Рукавицына
1.Общие положения

Положение  об обеспечении учебниками обучающихся СОШ № 24 имени Бориса Рукавицына г. Рыбинска Ярославской области  (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ, приказом Минобразования РФ от 24.08.2000 г. № 2488 «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений», решением Коллегии Министерства образования РФ от 10.02.2004 № 2/2 «Об основных направлениях совершенствования деятельности библиотек учреждений общего образования РФ»,   Уставом  школы. 
Настоящее положение регламентирует порядок формирования, использования, обеспечения сохранности фонда учебников.
2. Порядок формирования учебного фонда школьной библиотеки.
2.1 Учреждение, осуществляющее образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования, для использования при реализации указанных образовательных программ выбирает:

- учебники из числа входящих в федеральный перечень учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования;

- учебные пособия, выпущенные организациями, входящими в перечень организаций, осуществляющих выпуск учебных пособий, которые допускаются к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования.

 2.2. Федеральный перечень учебников, рекомендуемых к использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования Учреждению включает в себя перечни учебников, рекомендуемых к использованию при реализации обязательной части основной образовательной программы и части, формируемой участниками образовательных отношений, в том числе учебников, обеспечивающих учет региональных особенностей, реализацию прав граждан на получение образования.

2.3. Непосредственное руководство и контроль  за  работой по созданию и своевременному пополнению библиотечного фонда учебников осуществляет директор школы.
2.4. Процесс работы по формированию списка учебников и учебных пособий включает следующие этапы:

- работа педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников, рекомендованных (допущенных) к использованию в образовательных учреждениях;

- подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году;

- предоставление перечня учебников педагогам  на согласование директору; 

- составление списка заказа учебников и учебных пособий на следующий учебный год;

- заключение договора с поставщиком о закупке учебной литературы;

- приобретение учебной литературы.

 2.5. Обязательные условия к приобретаемым учебникам и учебным пособиям:

- допускается использование только учебно-методических комплектов,  утвержденных и введенных в действие приказом директора школы, входящих в утвержденные федеральные перечни учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе;

- приобретение учебников и учебных пособий для обучающихся осуществляется в соответствии со Списком учебников для использования в образовательном процессе СОШ № 24 имени Бориса Рукавицына на предстоящий  учебный год, утвержденным приказом директора школы;

- при переходе на Федеральные государственные образовательных стандарты для организации образовательного процесса в классах приобретаются учебники в соответствии с федеральным перечнем учебников с грифом «ФГОС».

3.  Учет фонда учебников.
3.1. Образовательное учреждение формирует библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за них материальную ответственность.

3.2. Учет библиотечных фондов учебной литературы осуществляется образовательным учреждением в соответствии с приказом Минобразования РФ от 24.08.2000 г. № 2488 «Об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений».

3.3. Учет библиотечных фондов учебников отражает поступление учебников, их выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля за наличием и движением учебников.

3.4. Учет библиотечных фондов учебников осуществляется на основании следующих документов:  «Книга суммарного учета фонда учебников», «Картотека учета учебников». Учету подлежат все виды учебников, включенные в библиотечный фонд.

3.5. Суммарный учет всех видов документов, поступающих или выбывающих из фонда библиотеки общеобразовательного учреждения, осуществляется «Книгой суммарного учета школьных учебников». «Книга суммарного учета» является документом финансовой отчетности и служит основанием для контроля за состоянием и движением учебного фонда.

3.6. Библиотечный фонд учебников учитывается и хранится отдельно от основного фонда библиотеки общеобразовательного учреждения.

4. Использование учебного фонда школьной библиотеки.
4.1. Обучающимся, осваивающим основные образовательные программы за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов в пределах федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов, школой бесплатно предоставляются в пользование на время получения образования учебники и учебные пособия, а также учебно-методические материалы, средства обучения и воспитания.

4.2. Пользование учебниками и учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов, образовательных стандартов и (или) получающими платные образовательные услуги, осуществляется в порядке, установленном учреждением.

4.3.Учебники, находящиеся в библиотечном фонде, выдаются учащимся бесплатно и на возвратной основе.
4.4. Обучающиеся, не сдавшие за прошлый год учебники и другие книги, получают учебники в индивидуальном порядке, после того, как вернут долги в библиотеку.

4.5. Утерянные и пришедшие в негодность учебники списываются по акту комиссией.
4.6. Сроки эксплуатации учебников определяются санитарными правилами и нормами, а также  соответствием УМК. Учебники, находящиеся в удовлетворительном состоянии и соответствующие УМК, могут использоваться  не  более   5 лет.
 5. Система обеспечения учебной литературой.
5.1. Информация о перечне учебников, планируемых к использованию в новом учебном году, находится в библиотеке и  размещается на школьном сайте.
5.2.Учебники выдаются и принимаются в библиотеке согласно графику, составленному  библиотекарем. Учебники  выдаются классному руководителю на класс под роспись, на один учебный год. Учебники, по которым обучение ведется несколько лет, в конце учебного года продляются еще на год. За каждый полученный учебник  классные  руководители  расписываются в ведомости выдачи учебников класса, которая  находится  в библиотеке.
5.3. Учебники, утраченные или поврежденные учащимися, заменяются учебниками того же автора и того же  года издания.
5.4. В конце учебного года учебники сдаются в библиотеку  классными руководителями 1 - 11  классов  в срок до 30 мая в соответствии с графиком,  составленным заведующим библиотекой. Учебники  сдаются  в  библиотеку   в   удовлетворительном  состоянии.
5.5. В целях контроля сохранности учебников проводятся рейды по классам в соответствии с планом работы библиотеки.

5.6.Учителя  школы  имеют  право  на  получение  учебников в  школьной  библиотеке  с  обязательной  записью  в  читательском  формуляре. В конце учебного года учебники сдаются в библиотеку  в срок до 1  июня.
6. Границы компетентности участников реализации Положения.
6.1. Директор школы несет ответственность за соответствие используемых в образовательном процессе учебников и учебных пособий федеральному перечню учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе. 

6.2. Заместитель директора по УВР несет ответственность за:
- определение списка учебников в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебников, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе, а также учебных пособий, допущенных к использованию в образовательном процессе в учреждении;

- осуществление контроля использования педагогическими работниками в ходе образовательного процесса учебных пособий и материалов, учебников в соответствии со списком учебников и учебных пособий, определенным учреждением, с образовательной программой, утвержденной приказом директора школы.

6.3. Педагогические работники  несут ответственность за качество проведения процедуры согласования перечня учебников и учебных пособий на соответствие:

- учебно-методическому обеспечению из одной предметно-методической линии; 

- требованиям федерального государственного образовательного стандарта;

- федеральному перечню учебников;

- образовательным программам, реализуемым в учреждении;

- определение минимального перечня дидактических материалов для обучающихся (рабочие тетради, контурные карты и т.д.), приобретаемых родителями (законными представителями несовершеннолетних) в личное пользование, в соответствии с образовательными программами, реализуемыми в учреждении;

- достоверность информации для формирования списка учебников и учебных пособий для обучающихся на предстоящий учебный год.

6.4. Заведующий библиотекой несет ответственность за:

- достоверность информации об имеющихся в фонде школьной библиотеки учебниках и учебных пособиях;

- достоверность оформления заявки на учебники и учебные пособия в соответствии с реализуемыми учреждением образовательными программами и имеющимся фондом школьной библиотеки;

- заключение и оформление договора на их поставку в учреждение в соответствии с реализуемыми образовательными программами и имеющимся фондом библиотеки;

- достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебными пособиями обучающихся на начало учебного года; 

- осуществление контроля за сохранностью учебников и учебных пособий, выданных обучающимся.

- ведет работу совместно с классными руководителями по воспитанию бережного отношения к учебной литературе у учащихся;

 - организует  ремонт  и  починку  книг.

6.5. Классный руководитель:
- знакомит родителей (законных представителей)   с учебно-методическим  комплексом на новый учебный год на родительских собраниях;
- своевременно информирует библиотекаря  о выбытии учащегося из школы;
- осуществляет работу по воспитанию у учащихся бережного отношения к учебникам;
- в 1- 11  классах  получает учебники на класс и организует их возврат в библиотеку  до 30 мая;
- контролирует состояние учебников в классе и следит, чтобы учебники были отремонтированы и своевременно возвращены в библиотеку;
- несет ответственность за сохранность учебников, полученных классом. 

6.6. Родители (законные представители) обучающихся: 

- несут материальную ответственность и возмещают ущерб при потере  или порче учебников в установленном порядке;

- возвращают  в библиотеку все учебники в случае перехода учащегося в течение (или по окончании) учебного года в другое образовательное учреждение до отчисления ребенка из Учреждения.
6.7.Учащиеся:

- получают учебники через классного руководителя;
- бережно относятся к школьным учебникам, соблюдают правила пользования учебниками; 

- обучающиеся, не сдавшие за прошлый год учебники и другие книги, получают учебники в индивидуальном порядке, после того как вернут долги в библиотеку;

- вовремя возвращают учебники и другие книги в целости и сохранности;
- вновь прибывшие обучающиеся в течение учебного года обеспечиваются учебниками из библиотечного фонда.


	


